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DESCRIGAO DO TIPO DE PROCESSO

Nome do Tipo de Processo: PROJETO

Descrigao: Elaboracao, desenvolvimento e implantacdo para melhorias da Geréncia Executiva de
Gabinete - GEXG e suas unidades (areas) — Nucleo de Apoio Administrativo - NAGE, Setor de
Passagens e Diarias - SPDI, Nucleo de Ambiente Coorporativo e Qualidade - NACQ e Unidade de
Limpeza e Higienizagdo - ULHI.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO - POP

Consideragdes sobre o processo: Esse tipo de processo é utilizado por diversas areas do Crea-RS
guando as mesmas precisam registrar seus projetos administrativos. As informacbes desse
documento dizem respeito a utilizacdo desse Tipo de Processo dentro da GEXG.

Quem pode iniciar o processo: GEXG, NAGE, SPDI, NACQ, ULHI
Aprovacao final na unidade: o projeto deve ser assinado pela Gerente do GEXG
Aprovacao para execug¢ao: Serd do Presidente do Conselho.

Nivel de Acesso': Normalmente serd Puablico, mas em alguns casos o processo deverd ser
registrado ou recebera informacdes Restritas em seu andamento.

BASE DE CONHECIMENTO

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

*Esse € um processo administrativo interno da GEXG e suas areas, portanto ndo serd disponibilizada a Base de
Conhecimento do mesmo no SEI, mas essa descricdo estara disponivel no Padrdo Operacional — POP (Apolo) para

conhecimento geral e auxilio administrativo da geréncia.
12 passo: Iniciar Processo:

e Tipo do Processo: PROJETO
e Especificacdo: Nome do Projeto

29 passo: Incluir Tipo de Documento (Interno): PROJETO

e Descricdao completa e clara do projeto conforme padrao ja apresentado ao utilizar esse Tipo
de Documento.
e O projeto devera ser assinado por quem o editou e pela gerente da GEXG.

32 passo: Enviar o processo ao Presidente do Conselho - PRES para aprovagao.

! Todo usudrio deverd ter atenc¢do ao registrar processos e documentos no SEl, pois mesmo sem previs3o
qualquer processo podera ter, em algum momento, informacao restrita sendo a indicacdo errada de nivel
de acesso de inteira responsabilidade de quem fez a inclusdo do processo no sistema ou do documento no
processo.
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